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AMPANA – SULAWESI TENGAH
SOP/PETUNJUK TEKNIS PELAPORAN PERKARANomor SOP/AP/60Tanggal Pembuatan 1 Juli 2019Tanggal Revisi -Revisi Ke -Tanggal Efektif 1 Juli 2019Disahkan oleh Ketua Pengadilan Agama Ampana

A. RIZA SUAIDI, S.Ag., M.HI.NIP. 19740911 200112 1 001DOKUMEN MASTER : DOKUMEN TERKENDALI : NO. SALINAN : __ __ __DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :DOKUMEN KADALUARSA :
Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA AMPANA

Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA AMPANA

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :1. Undang-undang Nomor 48 Tahun 2009 tentangKekuasaan Kehakiman.2. Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentangPeradilan Agama yang diubah dengan Undangundang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untukkedua kalinya dengan Undang-undang nomor50 tahun 2009.3. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentangPelayanan Publik.4. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :KMA/001/SK/1991 tentang Pola pembinaandan pengendalian Administrasi Perkara.5. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :KMA/004/SK/1992 tentang KepaniteraanPengadilan Agama.6. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :KMA/032/SK/IV/2006 tentang PemberlakuanBuku II pedoman Pelaksanaan Tugas danAdministrasi Peradilan.7. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :026/KMA/SK/II/2012 tentang StandarPelayanan Peradilan.

S1. SederajatSMA Sederajat yang memahami pola bindalmin
Peralatan dan Perlengkapan :Peralatan komputer, Kertas, Alat tulis, Emplop, Bukupedoman dan peraturan.



8. Surat Edaran Mahkamah Agung RI Nomor: 002Tahun 2012 tentang Pedoman penyusunanStandar Operasional Prosedur di lingkunganMahkamah Agung dan Peradilan yang beradadibawahnya.
Keterkaitan : Pencatatan dan Pendataan :1. SOP Mekanisme Penerimaan Perkara2.    SOP Pelayanan Pengelolaan Keuangan Perkara Laporan Perkara
Peringatan :Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidakakan berakhir

PETUNJUK TEKNIS PELAPORAN PERKARA

No. Aktifitas

Pelaksana Mutu Baku

Panmud
P/G

Meja III/
Panmud
Hukum

Panitera Ketua Persyaratan
Perlengkapan Waktu Output

1. Menghimpun semua laporanperkara yang diterima Bukuekspedisi, PC,dan ATK 30Menit LaporanPerkara
2. Meneliti dan memeriksasemua laporan perkara yangditerima dan diputus ATK 30Menit LaporanPerkara
3. Merekap laporanberdasarkan yang diterima/diputus, faktor-faktorpenyebab perceraian,perkara yang belum diputuslebih dari dan kurang dari 5bulan, mediasi, ekonomisyariah, prodeo, danregister delegasi

Bukuekspedisi, danPC 60Menit LaporanPerkara

4. Memeriksa danmenandatangani laporan ATK 10Menit Laporanyangsudahditandatangani
5. Mengirim laporan via post/dan server web (email) Bukuekspedisi, danPC 20Menit Buktipengirimanlaporan

Jumlah Waktu Yang Diperlukan : 150 menit


